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A szabdlyzat hatélya a kovetkezb kéltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki

éregcsertc’i Kézségi Onkorményzat
Oregesertd Kozség Ovodéja

(a tovabbiakban: fent nevezeit szervek).

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolo 2011, ¢vi CXIL torvény
(a tovibbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elSirasai alapjan a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil
meghatarozasra,

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kodzérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabb4 a kitelez8en kbzzéteends adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabédlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek
—  kezelésében 1év6 kozérdekl adatok, kozérdekb6l nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaldinak kézérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kézérdekd adat) igénylésénél, tovibba
— hataskére ¢és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekil adatok kdzzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenll vagy
kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kévetkezietés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Gnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1&v6 és
tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatdnak elldtésdval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
lilléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozoé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzddésekre vonatkozd adat.

4. kizérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.




5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely dndlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkbzt) vonatkozd dontéseket
meghozza &s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijiése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala, Osszehangolésa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznélasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmdra tértén6 hozzaférhetve tétele.
8. adatillomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan kétott
szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kdzfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden kizzéteends
kézérdekd adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletlezett.

12. adatkdzld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kzzé az
adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzétesz.

4, A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
A fent nevezett szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekil adatot és

kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatdrozott kivételekkel — erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse,

A kbzérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tdrvény 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére irinyulé igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kézérdekll, valamint a kzérdelkbdl nyilvanos adat megismerdése irdnt
- szdban,
—  {rasban vagy
— elektronikus uton

barld igényt nytjthat be.

Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kézérdelk{i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéselet kell alkalmazni.
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5.2. Az igény benyijtdsanak helye és médja

5.2.1. Szobeli igények benyijtdsa

a.) személyesen: az Onkormanyzat hivataliban 6311 Oregesert$, Kossuth u. 141, igyfélfogaddsi

id&ben,

b.) telefonon a kdvetkezd telefonszdmokon:

+ 36 78-456-190

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: az Onkormanyzat hivataldban 6311 Oregesertd, Kossuth u. 141. tigyfélfogadasi

idében,

b.) postai iton: a jegyzének cimzett levélben,
¢.) elektronikus Gton: a csertopolghivi@tolna.net e-mail cimre kiildétt levélben,
d.) faxon:a+ 36 78-456-192 '

Az igényld kbzérdeki adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benyujthatja az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujiott igények teljesitése

5.3.1. A kdzérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol a

jegyzo gondoskodik,

5.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

— az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégits,

— az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas mddon jogszerfien mér
nyilvinossagra kertilt,

— az igényelt adat a fent nevezetl szervek munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségere vonatkozik,

-~ azigény a fent nevezett szervek eljérasdra, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd dltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényl&t tajékoziatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
frasban kertll sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekll adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezel$ kozfeladatot
cllatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az ipényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazoé nyilvanos forrds
megjellésével is.

A kozérdekd adat, koézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irAnyuld igénynek a tudomdsra
jutast koveté — legrdvidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban
nem lehet eleget tenni.




3.3.5

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

3.3.9

5.3.10.

3.3.11.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igényl6t ¢ térvény
alapjdn megilleté jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tdjékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil
frasban vagy - ha az igényben elekironikus levelezési cimét kozélte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylSt. Az drtesitésben tdjékoztatni kell az igénylSt arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt - birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezelé nyilvantartdst
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése é&s a tdjékoztatd hatéridére torténé elkiildése a jegyzb feladatat
képezi.

A kozérdekll adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat, A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot tiroljak.

A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoéltségszdmitds rendjére vonatkozod
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Gsszegérdl az igénylét
az igény teljesitését megeldzben tdjékoztatni kell.

A Kkoliségtéritéssel kapcesolatos szamla (egyszertlisitett szamla) kiboesdtdsa a pénziigyi
tgyintézd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumnrész, amelyrdl az igényl8 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylS altali megfizetését kdvetd 15
napon beliill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a maésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentSs terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tajékoztatni kell,

Ha a kbzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kbzérdeki adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozédsara jegyz6 jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgiltatashoz Kkapcsolodo koltségtérités Osszege megallapitasanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatot kezeld kozfeladatot elldtd szetv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kbltség mértékéig terjedSen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylSt az igény teljesitését megeldzben
tajékoztatni kell.”

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A koltségtérités mértékének
meghatarozésa soran az alabbi kéltségelemek vehetSk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalinazé adathordozé kéltsége,
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— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

— bha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellitdsdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Gsszefliged munkaerd-raforditds koltsége.

A kéltségtérités Gsszegét a kdvetkezd séma szerint kell megallapfitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kilisége:

elektronikus adathordozd (pl. CD/DVD) koltsége: ........vveeen. Ft/db
vagy
masolt oldalak szdma: .............. db
oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal
a masolasért fizetendd Gsszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathorddzé igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége:

pl. postakdliség / faxkoltség: ......ooovvviivivininnn, Ft
¢.) az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditds kdltsége:

c.a.) a masoldsat végzd személy(eknek a feladat elvégzésére forditott munkadraja: ....
ora x a kbzalkalmazott, kiztisztvisel6 egy orara esé illetményének Gsszegével

 CTT Ft/munkadra) = .................. Ft.

c.b) az ca) pontban kiszdmolt illetmény utan fizetends { ....... % szocidlis
hozzajarulasi ado) jarulék = ... Ft

c.c) c.a)+c.b.) Osszesen: ...ooiiiiiiiinnn... Ft

d.) koltségtérités dsszesen:

—~ azigeényelt adatokat tartalmazd adathordozd kéltsége: It
— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé igényld

részere torténd kézbesitésének koltsége: Ft

— az adatigénylés teljesitésével Gsszefliged munkaerd-
raforditas koltsége: Ft
Osszesen: e Ft

Az adatok mésoldsahoz sziikséges iddraforditast a jegyz6 igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjin az adatigénylés teljesitésével dsszefligas
munkaerd-rdforditds koltsége csak akkor érvényesithet6, ha az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisdhor szitkséges munkaeréforras arfnytalan
mértékd igénybevételével jar.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszdmold iv’-en kell
megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elSallitdsa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.




7. Adatvédelmi eldirasok

7.1. A fent nevezett szervek altal kdzzétett adatok megismerését regisziracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kbzzétett kdzérdelti adatokhoz tdrténd
hozziférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetben haladéktalanul tér6lni kell.

7.2.Igénylés alapjén t6rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kdltsegek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kivetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6réini kell.

7.3.A személyes adatok torlése érdekében a kizérdekli adatok igénybejelentd nyomtatvényan (1.
melléklet) killon rész szolgal a személyes adatok rigzitésére. Az adatszolgiltatas teljesitését
kdvetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérsl.

8. A kiizérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozd tigyekben - igy killéndsen az allami és
Onkorméanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtisdra, az allami és Onkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiildnleges vagy kizdrdlagos jogok biztos{tasara
vonatkozdan - kijteles eldsegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

Az Info torvény alapjdn kotelezden kdzzéteends kdzérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szamdra, személyazonositis nélkil, korlitozastél mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkill kimdsolhatd modon, a betekintés, a letdlids, a
nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzdférhetévé
tenni (a tovabbiakban: eleldronikus kozzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kéthetd.

8.2. Az Info térvény 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv a sajat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1, melléklete szerint
(kozzétételi lista) kbzzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplS adatok pontos, naprakész ¢s folyamatos kozzétételérdl a jegyzd
gondoskodik.

8.3. Az Info tdrvény 37. §-ban meghatarozott Altalinos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 2.
mellékletét képezi.

8.4. Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv megszlinése
esetén a kozzététel kételezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9, 7Z4ro rendelkezések

A jelen szabélyzat 2017, janudr 1-161 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat ettél az
idéponttdl hatalyat veszti.




A szabdlyzatot jogszabdlyvéltozds, bels§ szervezeti valtozas vagy fecladatvéltozds sordn
médositani kell,

Oregesertd, 2017, janudr 2.




IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kizérdek( adat meghatarozasa, leirdsa:

A kdzérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett x jellel kérjlik az igényt
jelezni.)

A kdzérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozo legyen
CD/DVD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
faxon kérem
A maésolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
személyesen kivinom atvenni
postai uton kérem.

Fszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés iddpontiar . ..o,
b) Adatk6zlés idOpontjar ..o.ovviveiiiii i
c) Adat elSkészitd megnevezése: .....oiiiviiiiiiiieenn,
d) A felmertlt kltsSg 088Z€E: .vvvviviviiiieriviciiinenenn,
e) Elutasitis esetén az elulasitds OKa: ..ooovivi i e e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

L =T S R

Levelezési Cim .o e

Telefonszdm/fax: .........coooiviiiiiii e, ;B-maileim: .o
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1. melléklet g 2011. évi CXIL tirvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A vialtozasokat kévetSen | Az eldz6é allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az

A valtozasokat kdvetben

Az el6z5 allapot

egyes szervezetl egységek vezetbinek neve, | azonnal torlendd
beosztésa, elérhetbsége (telefon- és

telefaxszéma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat kbvetben | Az el§z8 allapot
figyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetbsége azonnal térlendd

(telefon- €s telefaxszdma, elektronikus
levéleime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
elérhetbsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz4 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
aldarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valiozasokat kbvetden
azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségl
tulajdondban 4llo, illetve részvételdvel
mikédd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
¢s telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviselGjének neve, a
kbzfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eléz8 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elekironilus levéleime), alapitd
okirata, kezel$ szervének tagjai

A valtozasokat kévetden
azonnal

oo 7

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kdézfeladatot ellatd szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltseégvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetlje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kézfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiadd neve és
cime, valamint a fdszerkesztd neve

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1.

A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontésel
tekintetében a fellebbezés ¢lbirilasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi
ellenbrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kivetBen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartésaval

IL. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megirzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hatéskorét &s alaptevékenységét meghatérozo,
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti és mlikddési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabalyzat hatdlyos és teljes
sziivege

A véltozasokat kdvetben
azonnal

5

Az el§z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
f6vérosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szOl6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozdsokat kivetben
azonnal

Az elfzd allapot
torlendd

A helyi 6nkorméanyzat énként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Allamigazgatisi, dnkormanyzati, és egyéb
hat6sdgi figyekben tigyfajtdnként és
eljarastipusonként a hatdskdrrel rendelkez6
szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak
atrubdzésa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, lletékesséoi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatdrozésa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézesi, fellebbezési hatdridd), az ligyele
intézését segltd Ntmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idépontfoglalés, az ligytipusokhoz
kapcsolédd jogszabalyok jegyzéke,
tdj€koztatds az ligyfelet megilletd jogokrél és
az ligyfelet terheld kételezettségekrdl

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dif mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozadsokat kévetben
azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ell4td szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kire, az
adatok forrasa, kérdives adatfelvéte] esetén a
kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az ¢ térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyfijtétt
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a mésolatkészités koliségei

A valtozdsokat kivetben
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, téméja, a hozzéférés
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kiltségtérités mértéke

Negvedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A testiileti szerv déntései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kézremiikddés
(veleményezés) modja, eljardsi szabélyai, a
testlileti szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvinossaga, dontései, {ilésének
jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza

A valtozédsokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A toérvény alapjan kézzéteend6
jogszabélytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat
képviseld-testiileténck nyilvanos tilésére
benyijtott elbterjesztések a benyujtas
idépontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyijtas idépontjat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kbzfeladatot ellatd szerv altal kizzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
¢s indokolasuk

Folyamatosan

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

12

A kozfeladatot eltatd szervnél végzeit
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél sz616
jelentés megismerését
kévetden haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

13.

A kbzérdekll adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felels, vagy
az informdcios jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Az elézb dllapot
torlendd
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kéltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszdmoldja vagy éves kiltségvetés
beszamoldja

azonnal

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el8z6 éllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabéalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozdsuk

15. | Akozerdekl adatokkal kapcsolatos kételezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre archivumban tart4séval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
irdnyuld szerzédések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzdd6 £él

17. | A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében 16vé | A véltozasokat kivetben | Az eléz6 allapot 1 évig
kdzérdekt adatok felhasznalasdra, azonmal archivumban tartasdval
hasznosftaséra vonatkozd altalanos szerzédési
feltételels

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A véltozasokat kbvetben | Az eléz6 allapot
kiilonds és egyedi kdzzétételi lista azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6S, | A valtozast kdvetd 15 Az el6z6 llapot 1 évig
a kozadatok ujrahasznositdsardl sz6ld térvény | napon beliil archivumban tartasdval
szerinti ujrahasznositas céljara elérhet
kézadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre alld formatuma

20. [a 19. sor szerinti kzadatok A valtozast kovetd 15 Az el8zé allapot torlendd
Ujrahasznositdsara vonatkozo altaldnos napon beliil
szerzbdesi feltételek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata

21. 1a19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositds  |A valtozést kévetd 15 Az elézb allapot tirlendd

' céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

22. | A kozadatok 1ijrahasznositasarol sz616 A valtozést kovetd 15 Az el6z8 allapot térlendd

 |tbrvény szerinti jogorvoslati t4jékoztatds napon beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkditdit, a |A valtozast kovetd 15 1Az elézd allapot torlendd
kézadatok jrahasznositasardt sz616 térvény  napon beliil
szerint k6tott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasolc szerz8d8 feleinek
megjelolése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeltlése

M. Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
L A kdzfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat kdvetben | A kozzétételt kovetd 10

évig
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A kézfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszaméra és személyi
Jjuttatdsaira vonatkozd dsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja ¢s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A Kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ellatéd szerv altal nydGjtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatés
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tdmogatést visszavonjék vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartis pénzeszkdzei
felhaszndlasaval, az dllamhaztartdshoz tartozo
vagyonnal t&rténd gazdalkodassal Gsszefiiggd,
otmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
érteki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni érickl jog atadaséra,
valamint koncesszidba adisra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzddést kot felek neve, a szerzddés
értélce, hatarozott idGre kétott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdeldeel kbzvetleniil dsszefiiged beszerzések

i,

adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikdtétt - ltalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes figylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kdziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatérd - gy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzddéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotdtt azonos targyn
szerzbdések ériékét egybe kell szamitani

A koncesszi6rol szold térvényben
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasral
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai elldtasara (igy kiilldndsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti archivumban tartiséval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tdimogatédsara, alapitvanyok 4ltal ellatott

feladatokkal dsszefliggd kifizctésre) forditott,

&tmilli6 forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tAmogatdsdval megvaldsulé | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd archfvumban tartdsdval
szerzodések

Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedeévente Legalabb 1 évig

Bsszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkétott szerz8désekrél)

archivumban tartasdval
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........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekil adatszolgaltatishoz kapesolodo
kdltségtéritéshez

Kézérdekii adat megismerésére irdnyuld lkérelem benytjtdja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ...,
SZAMIAZAST CIM L.oen e

Kdltsegtérités Gsszege:

L Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kiltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak széma: .............. db

3.) oldalankeént fizetendd dsszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendd Gsszeg: ............. Ft

I1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége:

IIL Az adatigénylés teljesitésével §sszefiiggd munkaers-raforditas koltsége's

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2) Egy 6rdraest illetmény: Ft

3.} Megtéritend$ illetmény Gsszege: L Bt

4.) ... % szocidlis hozz4jarulasi adé (3. pont utdn)  ................ Ft

5) Osszesen (3+4) It

IV. Kéltségtérités dsszesen (IHII-1IT): ... PP ) ;

! amennyiben t6bb, killinbdzd illetménnyel foplalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, tgy a III.

pontot személyenként kell kidolgozni
17
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Az adatok meghatérozott szempontok szerinti elballitdsat, csoportositisat végzd személy(ek)

munkaidd raforditdsat igazolom.
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Megismerési nyilatkozat

A 2017, janudr 1-t6] hatalyos ,Koézérdek(l adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérol szl szabélyzat™-
ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkém soran koteles
vagyok betartatni, '

Név | Feladat, Datum Alafras
hatdskér v
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